Настройка офисной части

SEOffice предназначена для планирования всех событий  происходящих в эфирном модуле (Studio). Офисная часть может устанавливаться как на одном, так и на нескольких компьютерах. При установке на два и более компьютерах – рекомендуется разделить на рекламную и музыкальную части. 
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Если на компьютере стоит одна версия SEOffice – установите полный доступ, т.к эта опция позволяет просматривать и редактировать все разделы программы. При обмене базами в сети копируются все активные базы в двух направлениях.

Варианты доступа
1. Полный доступ – доступ ко всем разделам офисной части

2. Доступ только к рекламе – будут оставлены доступы только к рекламным блокам.
Этот доступ включается для трафик–менеджера (ответственного за рекламу)
3. Доступ без рекламы – ограничивает доступ к рекламной части.
Этот доступ включают для муз.реда, программного директора.
Относить минилисты к рекламной части – включение этой опции разрешает доступ к минилистам трафик-менеджеру. 
Относить тексты к рекламной части – включение этой опции разрешает доступ к текстовым файлам (объявлениям). 
Каждой из частей будут доступны к редакции, только разрешенные для неё разделы. А также, при использовании функции «экспорт», на эфирную машину будет отправляться только разрешенная к редакции часть базы. Это позволяет исключить накладки при экспорте.

Прослушивать файлы для настройки на – указывает звуковую карту, на которую будет организовываться воспроизведение звуковых файлов. 


Важно!
Не используйте ту же карту, что и для ведения эфира в студийной части. Эта звуковая карта должна работать исключительно с офисной частью.

«Быстрое открытие файлов» (не рекомендуется к использованию) вызывает быстрое открытие файла, с не точным определением времени, что может привести к артефактам и не точному миксу в модуле микширования файлов (трекер).
Настроить фейды по умолчанию – при добавлении в базу задает начальные параметры звучания элементам эфира. Для каждого типа элементов можно настроить свои настройки фейдов. 
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Громкость (%) – устанавливается как начальная или конечная громкость файла
Начало фейда – определяется позиция начала проигрывания файла

Длина фейда – продолжительность достижения полной громкости файла

Позиция микса – точка запуска следующего элемента эфира

SEOffice генерирует отчеты по музыкальным роликам вышедшим в эфир, выберите в каком формате выводить – в html или в xls. Для вывода в html – убедитесь, что путь указан верно и в папке есть файл – html.ini
Для предотвращения несанкционированного доступа к настройкам и запуска офисной части можно установить пароли. 

Чтение тегов с данными
Задают поля, из которых производить чтение данных по авторам текстов и музыке песен добавляемых в базу.

Настройка нескольких радиостанций

SEOffice предусматривает возможность организовать и вести на одном компьютере несколько радиостанций. Для создания новой радиостанции нажмите – «Выбор радиостанции». Задайте имя создаваемой радиостанции. Выберите его в списке и нажмите на кнопку «Создать базы данных SoundEmpire».


Обратите внимание, что для каждой радиостанции базы должны располагаться в отдельной папке.
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Создание и обслуживание дополнительных радиостанций ничем  не отличается от основных правил и требований программы. Если заданно несколько радиостанций, то при запуске офисная часть выдает меню, в котором Вы должны указать, с базой какой из радиостанций Вы собираетесь работать. 
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Для одновременного ведения нескольких радиостанций допускается запуск на одном компьютере нескольких SEOffice.

Задание путей

Каждый вид элемента эфира должен располагаться ниже, чем так называемая корневая папка. В базах будет храниться относительный путь, т.е пример: физически файл расположен D:\Music\Русское\track1.mp3 , корневая папка с музыкой указана D:\Music , в базе будет храниться \Русское\track1.mp3 . Таким образом, обеспечивается удаленное подключение сетевых ресурсов как диск и воспроизведение файлов на удаленных компьютерах в сети.   
После внесения в базу файлов изменять корневую папку на другую можно только с сохранением относительных путей файлов. 
Джинглы
Джинглы - маленькие законченные музыкальные файлы. Содержащие аудио-логотип, слоган радиостанции. Используются для оформления эфира и являются связывающими звеньями в переходах между песнями.

Для использования джинглов в ротаторе плейлистера или в студийной части программы их необходимо занести в базу. Заносить в базу можно только те файлы, которые находятся в каталоге джинглов. По умолчанию в настройках указан каталог C:\Sound Empire\Jingles. Размещаем файлы по этому адресу или указываем в настройках путь расположения вашего каталога с джинглами.

Для создания джингла зайдите в «Редактор плейлистов, базы песен и джинглов». Перейдите во вкладку – Джинглы. Создайте категорию и выберите для Вашей категории аудиоролик. В одну категорию можно занести несколько джинглов.

После сохранения настроек файл добавляется в базу.

Для того, чтобы избежать повторения последовательности джинглов в категории существует небольшой «перемешиватель» джинглов, который срабатывает при существовании нескольких джинглов категорий. (более 8) 
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Формат музыкального часа
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Форматом называется последовательность категорий и джинглов, звучащих в течение музыкального часа и суток. Шаблон создаётся из категорий. Созданные категории используются в шаблоне часов. Для каждой категории задается путь схождения и количество выходов ролика в эфир (дата схождения). Указав, эти данные вы поручаете ротатору программы следить за перемещением песен в категориях. При необходимости перемещения песен, программа предупредит пользователя и даст ему возможность выбора – отменить, продлить, переместить вручную.

Например, есть категория с новинками, устанавливаем значение 100 и указываем схождение в «остывающие хиты». Через 100 выходов песня перестанет быть новинкой и перейдет автоматически в «остывающий хит», в котором так же выйдет определенное количество раз.


В дальнейшем ротатор будет использовать шаблон, как основное правило набора плейлиста. Для более точного составления шаблона суток рекомендуется создать множество часов-шаблонов. Перед занесением песен в базу нужно создать все названия категорий и их древо в редакторе категорий. 

Для названий категорий нет ограничений. Вы можете называть их, как считаете нужным.
Каждая созданная категория имеет число «Схождение», «Категорию схождения» и «Дату схождения». Опция «Спрятать категорию в Студии» применяется к категориям, песни которых нужно скрыть в эфирной части. Таким образом, эти категории могут участвовать только в составлении плейлиста в офисной части программы. Для диджеев скрытые категории не доступны.
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Каждая песня, внесенная в базу данных обязательно должна принадлежать какой-либо категории песен, то есть группе песен, объединенных одним общим типом, категорией (хит, остывший хит, песни прошлых лет и т.п.). 

Категория, в которой назначено схождение на себя – является корневой, и перемещение песен из неё не производится. Рекомендуется сначала создать все необходимые категории, а затем расставить схождения, сформировав древа. Древ может быть несколько.

Например, одно древо для иностранных категорий, другое - для отечественных. Такое разбиение категорий на древа в дальнейшем поможет более точно составить формат плейлиста. Удалить из списка можно только пустую категорию при условии, что она не является сходящей.
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	Пример: Категория «Хит» имеет категорию схождения «остывающий хит» при КС 50 обозначает, что песня из категории «Хит», будет перемещена в категорию «остывающий хит» после 50 постановок её в плейлист.

 


Предпочтения

Функция предпочтений позволяет точный подбор песен по фильтрам. Для одной композиции можно выбрать «Фильтр предпочтения» и «Альтернативный фильтр». А в каждом из фильтров создавать не одно, а несколько правил, сгруппированных через логические «и» и разделенные логическим «или».
Альтернативный фильтр используется для того, если при помощи основного фильтра не было подобрано ни одной композиции.  
Ротатор отбирает песни сначала в соответствии с правилами первого фильтра (первое предпочтение), затем в соответствии с правилами альтернативного фильтра (второе предпочтение) и, если ни в первом, ни во втором случае закрыть позицию не получилось, вовсе без предпочтений.

Как работают Предпочтения?

Допустим, нам необходимо организовать позитивный, динамичный утренний музыкальный час. Для этого создаем сначала два фильтра («Фильтр предпочтения» и «Альтернативный фильтр»). Во вкладке «Предпочтения» создаем новый «Шаблон предпочтения», указав его имя. Затем создаем «Фильтр» (в окне «Группа фильтра»), также указав его имя. Допустим, шаблон назовем «Утро», а фильтр «Утренний 1».

В открывшемся окне «Редактора предпочтений» выбираем один из параметров песни в окне слева и предпочтение в окне справа. Например, нам нужно чтобы в первую очередь в категории выбиралась песня «веселая» и «быстрая». Для этого в шаблоне придется создать два правила. 

Первое правило: выбираем «темп» — «быстрая», соответствие — флажок «равно». Второе правило: выбираем «настроение» — «веселая», флажок соответствия опять «равно». Первое правило будет выбирать из всех песен категории только быстрые, а второе — только веселые. 
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Далее создаем Альтернативный фильтр: шаблон «Утро альтернатива» и фильтр «Утренний альтернатива 1». В нем будет тоже два правила. Первое: «темп» — «средняя», соответствие — «равно». Второе: «настроение» — «веселая», соответствие — «равно». Т. е. альтернативный фильтр призван отбирать только веселые песни среднего темпа.

ВАЖНО!

Обратите внимание, что правила внутри одного фильтра работают по принципу «логического «и», т. е. для постановки песни в плейлист все правила фильтра должны выполняться. В первом случае песня должна быть и веселой, и быстрой, а во втором — и веселой, и среднетемповой.

Затем во вкладке «Музыкальные часы» добавляем созданные фильтры в утренних часах всем нужным категориям песен. В итоге при постановке песни в плейлист ротатор будет стараться отобрать в категории сначала веселые быстрые песни, затем в качестве альтернативы — веселые среднего темпа.
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p.s. Флажок соответствия «не равно» будет значить, что предпочтение отдается противоположным параметрам песни. Например, {«не равно» «быстрая»} — ротатор будет отбирать только небыстрые песни — «средние» и «медленные». А {«не равно» «женский»} — будут отбираться только песни мужского пола.

Фильтр из трех правил

Фильтры можно усложнить, добавив, например, еще одно правило, касающееся времени. Для этого можно в стилях разбить все песни на две группы: «More 3:30» и «Less 3:30» и добавить в фильтры обоих шаблонов дополнительное правило: «равно Less 3:30».

 Таким образом, наши фильтры будут теперь отбирать в первом случае — веселые, быстрые песни с хронометражем меньше 3:30, а во втором случае — песни среднего темпа, веселые, с хронометражем меньше 3:30.
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ВАЖНО! 

Нельзя указывать в одной группе фильтра несколько равенств по одному типу (параметру песни)! Например: {«равно быстрый», «равно средний», «равно веселый»}. В этом случае, если песня пройдет по первому условию, то не пройдет по второму, и наоборот — если пройдет по второму, то не пройдет по первому.

Правильные варианты:

1. (группа фильтра) Утренний 1: {«не равно медленный», «равно веселый»}.

2. (группа фильтра) Утренний 1: {«равно быстрый», «равно веселый»};

(группа фильтра) Утренний 2: {«равно средний», «равно веселый»}.

Т. е. в первом случае два правила «равно быстрый» и «равно средний» мы заменяем на одно — «не равно медленный». Теперь все работает корректно!

Во втором случае мы разносим конфликтующие правила по двум разным фильтрам одного шаблона «Утро». В этом случае фильтр «Утренний 1» и фильтр «Утренний 2» работают по принципу «логического «или» — в плейлист станет либо веселая быстрая песня, либо веселая средняя. Ваши правила, будучи разнесенными, перестали конфликтовать!

А вот два неравенства одного типа (одного параметра песни) в одном фильтре использовать можно. Например: {«не равно рок», «не равно блюз», «равно веселая»}. В плейлист станет песня не роковая, не блюзовая, веселая.

СОВЕТ

При организации предпочтений с осторожностью организовывайте правила, касающиеся языка, пола, стиля. Если в базе мало песен с таким параметром, в итоге вы получите некорректный плейлист. Возможно, для этих параметров лучше будет создать соответствующие защиты в блоке защит.

Составление музыкального часа

Sound Empire является программой, как для региональных радиостанций, так и для станций собственного вещания. Поэтому музыкальные часы бывают часами ретрансляции и часами собственного вещания. Все настройки программы, касающиеся формата часа, шаблонов суток и эфирной недели необходимо выполнять как вещателям, так и ретрансляторам. Для создания музыкального часа необходимо создать шаблон часа, присвоить ему имя. По умолчанию создастся час с одной позицией. Далее нажатием на кнопку «Добавить запись» создать необходимое количество позиций в шаблоне. Или наоборот удалить созданную позицию, если вам необходим шаблон пустого часа. Шаблон пустого часа часто используется, как час ретрансляции, но желательно иметь плейлист на случай пропадания сигнала с головной станции и чтоб в эфир не попала тишина.

После того, когда у вас создался шаблон с N-ым количеством одноимённых позиций - приступаем к его редактированию. Выделяем нужную позицию и устанавливаем на ней категорию, блок или джингл.

Джинглы можно выбирать из списка или отмечать позицией «Джингл». В последнем случае ротатор на место, отмеченное как «Джингл» установит джингл выбранный из файлов назначенных в «редакторе джинглов» на этот час из указанной категории.

Для того чтоб поместить блок после определенного количества песен – выберите Тип записи «блок» и определите, что это будет – минилист или реклама. Для блока Вы можете поставить приблизительную его продолжительность, максимальная составляет 15 минут.

Метка рекламы или минилиста в музыкальном часе ставится для того, чтоб студия ориентировалась на них и выпускала блоки не по времени, а по этим меткам. 
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Вы можете задать ориентировочное время для блока. Максимальное значение – 15 минут. После определения времени у Вас будет наглядный пример музыкального часа
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Цвет часа указывается для наглядного отображения разделения часов в сутках, например – Горячая ротация или Остывший хит.
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При создании шаблона музыкального часа обратите внимание на параметр «Тип музыкального часа». При выборе типа «Ретрансляция» студийная часть, загрузив этот час, автоматически переходит в режим ретрансляции.

Важно!
Джингл, занимающий первую позицию в шаблоне часа ретрансляции починяется особым правилам. Если в часе типа "Ретрансляция" на первой позиции используется джингл, то при переходе часа студия обязательно воспроизведёт его. А после проигрывания джингла начнёт ретрансляцию, согласно типа часа.
«Прервать предыдущий час» - указание начинать час без ожидания окончания звучания песни из прошлого часа. При переходе из часа типа «ретрансляция» в час типа «ретрансляция» этот параметр игнорируется. Этот параметр рекомендуется использовать, если необходимо начать следующий час с точного времени. Например, часовой перебивкой с сообщением времени.

 «Загружать дежурный если пустой» - если час вещания не создан или создан не полностью, то пустое время часа будет заполнено из дежурного плейлиста. Рекомендуется использовать при наличии дежурного плейлиста. Эта опция исключит возможности образования дырок (тишины) в эфире.

«Запускать, не очищая плейлист» - доигрывает предыдущий час не прерывая
«Сообщать регионам о начале часа» - Посылка в Com- порт команды начала часа. Используется головной радиостанцией для синхронного запуска, завершения региональных часов вещания. Например, для одновременного запуска в регионе часа заказов и выхода с него.

«Стартовый минилист» - назначается на шаблон часа. Назначенными могут быть только Анонсные минилисты. Перед назначением его необходимо создать в редакторе миниплейлистов. При запуске музыкального часа этот минилист будет автоматически становиться в плейлист на первую позицию. Например, заставка на час заказов или новости.

Включить сведение часов за № минут до окончания и ждать № минут 
Эта функция позволяет совершать одновременный старт нового музыкального часа синхронно со стартом часа головной станции. 

Сведение часов является механизмом запуска следующего часа. 
Устанавливается сведение часов в шаблоне формата часа. 
Привожу пример использования сведения часов для корректного перехода на час заказов. 
Станция дает отбивку плюс 1 минута, минус 2 минуты (представим, что бывает такое). Час заказов 15-й. 

Формат часа ретрансляция-Б (отдельный час, чтобы остальные часы Ретрансляция-А не использовали сведение часов). 

Параметр часа "включать сведение за 2 минуты, ждать 3 минуты". 
Назначаем в сутках 
12 час - Ретрансляция-А 
13 час - Ретрансляция-А 
14 час - Ретрансляция-Б 
15 час - Вещание-А 

Заходим в детектор начала реклам и на сведении часов вносим влет часа и назначаем его (из сведения часов) на час "Ретрансляция-Б" 

В 14:58 включится сведение часов, загрузится образец влета часа и будем ждать 3 минуты. Если за это время не произойдет обнаружения - новый час (Вещание-А) будет запущен принудительно, по времени. Если обнаружится - запустится час, даже если 0 минута еще не наступила. 
Составление суток и эфирной недели

Из шаблонов музыкальных часов составляются «шаблон суток»

Создание «Шаблона суток» производится после нажатия кнопки «Добавить» и присвоения имени. После этого необходимо выделить созданный шаблон суток слева, и выделить необходимый шаблон часа справа, двойным кликом назначить (заменить) позицию в строке шаблона. Цифры соответствуют часам суток.
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Для быстрого наполнения суток одинаковыми шаблонами нажмите  «Назначить на пустые часы». 
Удаление часов происходит при помощи клавиши «Del»

После создания шаблонов суток есть возможность посмотреть приблизительный просчёт ротации песен.

Расчёт производится без учёта защит и показывает, какие категории участвуют в шаблоне, сколько в них находится песен и с какой вероятностью можно предположить их повторение. 
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После создания шаблонов суток заполняется эфирная неделя.

Эфирная неделя заполняется шаблонами суток. Для этого необходимо выбрать нужный шаблон в центральной колонке и двойным кликом мыши назначить его на день недели в левой колонке.
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Все настройки программы, касающиеся формата часа, шаблонов суток и эфирной недели необходимо выполнять как вещателям, так и ретрансляторам. Так как это является основным правилом в работе эфирной части.

Виды защит и редактор защит

Каждому заносимому в базу песен файлу присваиваются дополнительные параметры — стиль, темп, настроение, язык и пол. Эти параметры позволяют оперировать соответствующими защитами, помогающими правильно строить эфирный плейлист. 


В версии Sound Empire 2.5.0. защиты строятся несколько иначе, чем в предыдущих версиях. Давайте рассмотрим, как это делается.
Повторы

Защита песен предназначена для ограничения выхода подряд или в непосредственной близости песен с определенным параметром — например, для исключения повторения песен одного исполнителя в плейлисте или песен одного стиля на соседних позициях.
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В «Менеджере музыкальных часов» во вкладке «Защита» (раздел «Повторы») можно настроить защиты, ограничивающие на определенную глубину (количество позиций в плейлисте) выход песен. 

ВАЖНО!

Защиты начинают работать сразу после введения в соответствующую строку значения защиты для какого-либо параметра.

Повтор исполнителя — не дает песням одного исполнителя становиться в плейлист чаще указанной глубины (количества позиций в плейлисте).

К примеру, если мы ставим значение защиты «Повтор исполнителя» равное 50, это значит, что песни одного исполнителя в плейлисте будут размещаться не чаще чем через 50 позиций (песен).

Повтор стиля — используется для того, чтобы избежать постановки в плейлист рядом песен одного стиля. Если, например, у вас в часу предусмотрены песни 4-х стилей — джаз, блюз, рок и кантри, — то чтобы джазовые песни не выходили друг за другом, вы ставите защиту равную, например, 3. Тогда после джазовой песни следующая джазовая сможет встать в плейлист не раньше, чем будут поставлены 3 песни других стилей.

Повтор настроения, языка, пола, темпа — защиты работают по тому же принципу, который был описан для защиты «Повтор стиля», не давая становиться в плейлист рядом песням с одинаковым параметром и разнося их на указанную глубину (кол-во позиций плейлиста).

Название песни — в базе могут встретиться разные исполнители, исполняющие одну и ту же песню (например, в случае исполнения кавер-версий). Данная защита обезопасит вас от выхода рядом песен с одинаковым названием. Достаточно лишь задать значение глубины — количества треков, через которое песня с таким же названием сможет повториться вновь.

Песня в часе суток — не дает песне, вышедшей в определенный час суток, встать в плейлист в том же часу в течение заданного защитой количества суток — завтра, послезавтра и т. д. 

Т. е. если для защиты «Песня в часе суток» мы ставим значение 5, это значит, что песня, вышедшая, к примеру, в 12-м часу сегодня в течение следующих 5 суток в этот же час поставлена быть не сможет.

Исполнитель в часе суток — защита, аналогичная предыдущей, однако действует она не в отношении песни, а в отношении исполнителя.

Если, например, песня Димы Билана вышла сегодня в 12-м часу суток, то при значении защиты равном 5, она не даст никакой другой песне Димы Билана встать в 12-й час следующих пяти суток.

ВАЖНО!

Обратите внимание, что значение всех защит раздела «Повторы» указывается в позициях плейлиста, а значение защит «Песня в часе суток» и «Исполнитель в часе суток» указывается в сутках.

Шаблон COMMON
Все защиты объединяются в группы (шаблоны), при этом имеется возможность создать для каждой категории свой шаблон защит. Делается это здесь: «Менеджер музыкальных часов»/«Защита»/«Повторы».

Шаблон защит [COMMON] — основной, ему по умолчанию подчинены все существующие категории песен. При составлении плейлиста он проверяется в первую очередь. Этот шаблон редактируется и в нем можно выставить любые типы защит.  Однако здесь рекомендуется использовать только такие типы защит, которые должны действовать опять-таки для всех категорий. Например, защита «Повтор исполнителя». 

После проверки по шаблону [COMMON] ротатор проверит песню еще и по шаблону защиты, который назначен для ее категории (если таковой имеется). Например, для категории «Горячий хит» вы можете создать отдельный шаблон защит, назвав его так же — «Горячий хит». Тогда песни из этой категории будут проверяться сначала по шаблону [COMMON], а затем по шаблону «Горячий хит».

Защита разных

Следующий блок защит мы выставляем также во вкладке «Защита» в разделе «Защита разных». Здесь вы можете выставить глубину просмотра (глубина просмотра — это количество песен, просматриваемых назад и вперед) для какого-либо параметра и нюансы постановки в плейлист песен определенного стиля, настроения, языка и пола. 

Например, мы хотим, чтобы песня в стиле «rock» повторялась не чаще, чем через 10 позиций. Для этого в разделе «Защита разных» нажимаем на кнопку «+» для вызова «Редактора защит». Выбираем «Стиль», глубину просмотра — 10 и «не ставить» — Rock «после поставленной» — Rock. Сохраняем правило.
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Обратите внимание, что эти правила мы создаем для шаблона [COMMON]. Для других шаблонов правила создаются отдельно.
Дуэты

Защиты для дуэтных исполнителей (например, «Валерия и Меладзе») или случаев, когда песню поют три и больше исполнителей (например, «David Guetta & Ne-Yo & Akon»), прописываются теперь прямо в карточке песни — нажатием кнопки «Дуэт» в ее правой верхней части.
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В открывшемся окне «Редактирование списка исполнителей композиции» мы дожны в левой части указать в «Перечне исполнителей» всех участников дуэта (или трио), т. е. в нашем случае это David Guetta, Ne-Yo, Akon. Для этого мы выбираем их из списка справа, либо вводим вручную в окошке ниже (если исполнителей нет в списке), нажав после этого красную стрелочку.

После того как все отдельные исполнители введены, удаляем в окне «Перечень исполнителей» первую строку с оригинальным названием песни (удаляем «David Guetta & Ne-Yo & Akon»). Получаем в окне «Перечень исполнителей» трех отдельных исполнителей, с которыми не должна соседствовать в плейлисте данная песня. В окне «Отображение в базе» получим запись такого вида: David Guetta/Ne-Yo/Akon. 

Если вы хотите изменить порядок исполнителей в полученной записи, воспользуйтесь зелеными стрелками, показанными на рисунке ниже. Выделите исполнителя в окне «Перечень исполнителей» и сдвиньте его стрелкой выше или ниже.

Если в финальной записи вы хотите использовать не слэши, а другие разделители, вы можете изменить значок слэша в окне «Разделитель».
[image: image22.jpg]ol £

ETh

[Womommimens_wa < [0 et 1

[Hammenonanme_» <] Py Ford

Mysuxa | <] Bpews [03205
Tecor [ ] Rara [E2073 H]
Pe a posa OMITO! > | g
Orogpaxerve s 620
David GuetiaNe-Yo/Rkon Pasaenrens 7
Mepeterts enomanenest
30 Seconds ToVlars
NeYo 002
Akon i 5sta Family
P e =
dam Lanbent
| [Bceke
= faian Sina . Sancrah
eroenity
e C1Yass 5K
| | [0
| [l Fonai
e A ot T
4 | [Bles iegane

Alpsardia Buke
Alpsardra Stan
Aliwison
Aloise =
Aosha

Alssa Reid & Jump Smokers
(Amelia Lip

[AndiVVan  a Champion
Andreas Kanlos

|«





Не забудьте сохранить все проделанные в окне «Редактирование списка исполнителей композиции» манипуляции! После этого кнопка «Дуэты» приобретет сине-зеленый оттенок.
Родственные защиты
Кроме «дуэтных» защит, нам необходимы защиты, которые воспрепятствуют постановке в плейлист рядом так называемых «родственных» исполнителей. Например, для группы «Браво» таковыми будут Жанна Агузарова, Валерий Сюткин, Евгений Хавтан.

Для внесения подобных защит в «Менеджере музыкальных часов» во вкладке «Защита» выбираем раздел «Родственные». Нажав на «+», вызываем окно «Редактор родственных исполнителей» и выбираем в левой и правой его колонках нужных исполнителей.

Если исполнителей, которых вы хотите внести в защиты, еще нет в базе песен, внести их можно заранее вручную в строки нижней части окна редактора (см. рис.).
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Обратите внимание, что теперь не нужно вносить каждую защиту в прямом и обратном направлении. Т. е. «Браво — Жанна Агузатора» и «Жанна Агузарова — Браво». Достаточно только одной строки, защита будет работать в обоих направлениях.
Проблемы, связанные с защитами

Довольно часто пользователь, ужесточив требования к формату часа и защитам получает в набранном плейлисте много пустых позиций. Проанализировать, почему так происходит, и какой параметр «не пускает» песни в пейлист, можно вызвав лист анализа постановки песни (щелчок правой клавишей мыши по выделенной красным строке). В нем отображены все песни данной категории, которые пробовались на это место, и причины, по которым их отверг ротатор. Если такая ситуация вас не устраивает, следует изменить параметры в защитах данной категории, уменьшив их значения. До тех пор, пока в Ваших музыкальных сутках будут присутствовать предупреждения о не набранных позициях – плейлист не сможет быть принят. 
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К построению защит следует отнестись взвешено и обдумано. Так как комбинации видов защит могут привести к блокировке некоторых песен по их параметру и в итоге не допускать их к ротации.
Штрафы
Штрафы — это начисляемые баллы нарушений, которые выставляются песне ротатором при попытке встать в плейлист. 

У каждой категории имеется приоритет набора. Сначала в плейлист набираются категории с большим приоритетом, затем с меньшим приоритетом и песни с наименьшим количеством штрафов. 
Пример: 

Установим штраф за повтор исполнителя — 5, а глубину просмотра — 10. 

Пускай на 10-й позиции часа у нас стоит песня исполнителя А. Если после этого на 1-ю позицию попробует встать песня этого же исполнителя, то штраф будет равен 50. Если она попытается встать на 10 позицию, то получит 5 штрафных баллов. На 9 — 10 баллов и т. д. 

Если песня не проходит еще и по другим защитам, то штрафные баллы, начисленные ей, суммируются. 

Перебор песен на определенную позицию продолжается до тех пор, пока не встретится песня, которая наберет 0 баллов, или пока не закончится категория. Во втором случае выбирается песня, которая набрала наименьшее количество штрафных баллов. 

Обратите внимание, что если песня набирает штрафа больше, чем отсекающее значение штрафа (выставляется в разделе «Повторы» вкладки «Защита»), то она не может встать в плейлист. 

Если, например, отсекающее значение равно 1, то песня, которая имеет хоть одно нарушение в плейлист не встанет. 
ВАЖНО!

Обратите внимание, что системой штрафов пользоваться можно исключительно по желанию, устанавливая то или иное отсекающее значение штрафа, а также значения штрафов конкретным параметрам. Если же отсекающее значение у вас равно 1, то система защит будет работать, как и раньше, без учета штрафов. Чем больше вы ставите отсекающее значение штрафа, тем более лояльное отношение в итоге к нарушениям постановки песен в плейлист.
Коэффициент ротации

Еще одной специальной защитой является коэффициент ротации (К). Выставляется он в «Менеджере музыкальных часов» во вкладке «Редактор категорий» для каждой из категорий отдельно (см. рис.).
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Коэффициент ротации не дает в течение заданного количества часов встать в плейлист уже поставленной ранее песне из определенной категории.

Т. е. если в категории «Горячая ротация» в плейлист поставлена песня Димы Билана «Мечтатели», а значение коэффициента ротации равно 3, то в течение ближайших трех часов песня в плейлист поставлена не будет.

База песен

Плейлистер предназначен для составления и редакции плейлистов по формату радиостанции.

Программа позволяет составлять и редактировать плейлисты тремя способами.

Первый способ: опираясь на заранее описанные (категория, исполнитель, точки миксов, intro, outro и т.д.) и занесённые в базу песни, джинглы, составляет плейлист согласно формата Вашей радиостанции. Придерживаясь чётких правил, строго соблюдая форматы суток и часов, а также следя за «хитовостью» песен, перемещая песни по древу от высшей позиции до корневой.

Второй способ не требует занесения звуковых файлов в базу. Он позволяет составлять плейлист вручную, используя перетаскивание нужного файла из окна проводника в окно редактируемого часа. При таком способе всю ответственность за составление плейлиста и учет выходов песен и джинглов несет человек. Так как песни в данном случае не описываются, то микширование будет проводиться самой программой или настраивать каждую песню вручную. Если же вам понадобилось установить более раннюю точку микса, то это можно сделать при помощи переименования имени файла. Следует к имени добавить «~» и «кол-во секунд от конца до точки микса».

Важно!

Не допускается переименование и перемещение уже описанных и занесённых в базу песен, джинглов и т.д.

Третий способ заключается в импорте плейлистов из других программ-ротаторов, файла текстового формата. Или работа напрямую с программой POWERGOLD.

База песен существует в программе для хранения данных о песнях, джинглах и других звуковых файлах которые ротируются в эфире. В офисной части песенная база имеет такой же вид, как и в студии. Каждый хранящийся файл регистрируется в базе и имеет свою карточку с данными. С помощью упорядочивания и сортировки песен по категориям, стилям, настроениям и т.д. можно легко находить нужную песню. Кроме того, существует быстрый поиск по первым буквам названия песни или другого признака. Для этого достаточно ввести в строку внизу колонки то, что вы хотите найти. Сортировки по категориям, исполнителям, настроениям и т.д. на выбор пользователя. А также песни можно отсортировать по продолжительности звучания и по ротации (песни, которые чаще встречаются в эфире, занимают нижнюю позицию в списке).
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Создание базы песен

Для занесения песен в базу из корневого каталога зайдите в «Плейлисты и база песен», во вкладке «База песен» нажмите на кнопку «+», по умолчанию будет показана папка, которая указана в настройках как корневой каталог музыки. 
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Примечание: В базу песен могут заноситься только файлы из подкаталогов расположенных внутри каталога указанного в настройках программы.

После нажатия «Добавить файлы из этого каталога» откроется окно редактирования карточки песен. В нём высветится список файлов, информация о которых отсутствует в базе песен, т.е. новых песен. (См. Редактирование) При этом если у песни заполнены TAG-и, то названия песни и исполнителя будут автоматически  предложены к заполнению карточки.

Не читать информацию из TAG-ов - эта опция позволяет предлагать, формируя из имени файла. Есть возможность самому определить разделитель и порядок.

Например, для  файлов с именами «Chris Rea - All Summer Long.mp3»  выбираем первым «исполнитель» и в качестве разделителя « -» ( пробел тире).
Если песня исполняется 2мя исполнителями – выберите рядом с названием Дуэт, исполнители автоматически разобьются на двух исполнителей. В случае, если автоматическое разделение не произошло – нажмите на строку с перечнем исполнителей, произойдет разбиение (такой способ разделения применяется, если в названии песни присутствует больше двух исполнителей). Галочка «Не изменять» оставит название как есть, без учета второго исполнителя.
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Для прослушивания композиции – кликните по ней правой кнопкой мыши, откроется окно прослушки
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«Проводник»

Проводник предназначен для поиска и добавления в плейлист файлов, которые не занесены в музыкальную базу. Файлы из проводника добавляются путём перетаскивания на окно плейлиста с помощью мыши. Проводник оборудован отдельным всплывающим окном плеера. Чтобы прослушать выбранный файл необходимо кликнуть на нем правой кнопкой мыши.

Проводник даёт доступ прослушивать все файлы, находящиеся в древе каталогов.
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Закладка «Проводник» оборудована быстрым поиском в пределах выбранной папки. Внизу расположено окно, содержащее информацию из тега, выделенного файла.

Кнопка «Обновить проводник» служит для обновления считывания древа каталогов.

Функция используется для отображения в проводнике файлов, которые были недавно размещены на диске.

Справа от строки поиска расположена кнопка вызова карточки песни.  Карточка песни может быть отредактирована.  Для песен отсутствующих в базе будет заведена карточка и добавлена в базу.  Таким образом, можно через проводник пополнять базу песен.

Для занесения в базу песен доступны файлы находящиеся только в указанном в настройках каталоге. 


Часы суток

Часы суток – шаблон, которым ограничивается время ротации песни. Такой шаблон присваивается непосредственно каждой песне в её карточке, и учитывается ротатором при формировании плейлиста. 

Например:

Создадим шаблон часов суток для песен, которые должны ротироваться во все дни недели вечером после 10 часов.

Над окном «часы суток» нажимаем кнопку «добавить», выберите песню, задаем название шаблону и назначаем часы, для группового – выберите несколько клеток, правый клик по выбранному и нажмите – Установить запрет, сохраняем шаблон и нажимаем «Добавить / Сохранить параметры».
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В дальнейшем этот шаблон может использоваться при заполнении других карточек песен. Шаблонов можно создать несколько.

Рекомендуется использовать шаблоны только в случаях, когда у вас есть жесткая необходимость разделить эфир по времени суток. Например, если Вам необходимо запретить песне выходить в определенные часы.

Редактирование карточки песен

Редактор карточки песен вызывается кнопкой F4 или кнопкой - [image: image32.png]


. В редакторе задаются параметры песни, например: стиль, настроение, темп и т.д. Если Вы используете автомикс, то в базе песен будет сделана соответствующая отметка (зеленый квадратик), пример: [image: image33.png]City Lights w(2-58



. 
В редакторе Вы можете использовать собственные настройки микса, для этого зайдите в карточке песни в «Настроить звучание».
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В данной настройке если снять «Автомикс включен», то микширование песни будет происходить по текущим настройкам.

Число схождения, или до даты – устанавливается по умолчанию принадлежащее  выбранной категории. Число можно изменить в редакторе категорий. (см. редактор категорий). В карточке редактируются параметры только для данной песни.

«Удалить файл» кнопка удаления файла с диска. При нажатии появится предупредительное окно с требованием подтвердить удаления файла.

Из этого окна можно заносить файлы группой в базу.  Для этого необходимо выделить нужное количество файлов, удерживая Shift или Ctrl и нажать кнопку добавить. Откроется к редакции карточка первого файла из выделенного списка. Все выделенные файлы будут занесены в базу в одну категорию с установленными параметрами для первого файла. Имена и исполнители будут зачитаны из тегов или из имени файла, зависит от настроек
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Редактор ротации

В «Редакторе ротации» показаны все созданные категории и пути схождения, какие песни находятся в категориях, какие переместились в другую ротацию, сколько осталось выходов до схождения, последовательность выхода. 
Песни, находящиеся в категории можно перемешать или сбросить все значения выходов в эфир и начать все заново.

Интерактивность колонок базы позволяет легко перемещать песни из одной категории в другую, не открывая карточки песен. Как по одной, так и списком.

Для этого достаточно выделить песню (выделить, удерживая Ctrl, список песен) правой кнопкой мыши и не отпуская кнопки переместить на название другой категории в колонке. Это свойство распространяется на любые признаки песен: стиль, настроение, пол и т.д.

Настройка параметров звучания песни
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Входной фейд – начало звучания файла
Во входной фейд входят следующие настройки:
Громкость (%) – стартовая громкость файла. 
Например: громкость может начинаться от тишины и нарастать до 100% громкости, а может и от середины, т.е 50%.

Начало фейда – используется для отрезания тишины перед началом звучания файла, а так же стартовая точка проигрывания трека

Длина фейда – время, за которое музыкальный файл набирает полную громкость.
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 Выступ – это точка входного микса. Он применяется для лучшего сведения музыкальных файлов для наложения на предыдущий файл долгого вступления и микса файлам по громким долям (удару). Т.е точка выходного микса предыдущего файла и точка выступа текущего файла совмещены (файл начинает звучать раньше, чем точка микса предыдущего файла).  

Дополнительные параметры:
Intro – назначается для обозначения начала слов в песне
Outro – для обозначения завершения слов
Событие – используется на случай, если песня может быть прервана блоком по расписанию для мягкого сведения.
Лайнер – точка, в которой при назначении выхода лайнера он встанет на указанное время.

Выходной фейд – используется для микширования двух файлов, является окончанием трека.

Громкость – конечная громкость файла

Точка микса – используется для лучшего микширования текущего файла и последующего. Именно из этой точки будет спадать громкость до конца файла

Длина фейда – время звучания файла до останова точки микса с постепенным приглушением до конечной громкости.

Автоподбор
Автоподбор – это функция облегчения работы музыкального редактора. При выполнении автоподбора программа просчитывает начало и окончание файла, отрезая тишину и устанавливая точки начала входного фейда и точки микса. 
Автоподбор параметрический, можно только отрезать тишину или установить скорость фейдов, быстрый или плавный. 
Плейлистер и редактор плейлистов

Плейлист состоит из последовательности песен и джинглов звучащих в течение суток, т.е. набор плейлиста происходит сразу на сутки. Набор происходит ротатором по строго составленным шаблонам суток и часов. Существует три вида плейлиста:

1. Плейлист на дату

2. Дежурный плейлист

3. Плейлист траура

Плейлист траура отличается от обычного плейлиста тем, что в этот день не выпускаются развлекательные передачи и коммерческие рекламы (в зависимости от законов), ставится на определенное время. 

Дежурный – это плейлист составленный без даты, Загружается при аварийных ситуациях и при отсутствии назначенного на дату плейлиста. При переходе на дежурный плейлист, Студия работает в режиме вещания, воспроизводит выхода рекламы и минилистов согласно рекламной сетки и назначений. Сохранение дежурного плейлиста не влияет на ротацию. Также дежурный плейлист используется в ретрансляционных часах при пропадании сигнала с головной станции, и в вещательных часах в случае, если в текущем часе плейлист закончился раньше. Дежурный плейлист не позволит пропустить тишину в эфир.

Последовательность набора плейлиста состоит из 6 этапов:
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1. Выбор следующих суток.
Набор плейлистов происходит по суткам, учитывая последовательность дат, но не ранее сегодняшней даты.

Если на текущие сутки не указан шаблон суток, то можно его выбрать из списка составленных шаблонов. Это может оказаться полезным в случае набора специального плейлиста на праздничный или траурный день.

2. Выбор средств набора плейлиста.
При выборе «Набрать сутки средствами Sound Empire», плейлист будет набран внутренним ротатором согласно составленного шаблона суток.

При выборе позиции «импортировать из текстового файла», вам будет предложено указать путь к размещению файла - плейлиста составленного сторонним ротатором. Необходимо, чтоб этот ТХТ файл содержал следующий формат «ЧЧ ПЧ ПУТЬ». Где ЧЧ - час, ПЧ – позиция песни в часе, ПУТЬ – путь к файлу в папке (подпапке) с музыкой. В этом случае у вас все встречающиеся песни в плейлисте должны быть занесены в базу песен Sound Empire.

При выборе «Взять плейлист из Powergold» Вам будет предложно указать путь к базе плейлистов, составленных в Powergold. После этого станут доступны все созданные программой листы. Вы можете просмотреть почасово плейлисты и выбрать необходимый. Кнопка «Импортировать» копирует выбранную дату в редактор SE на указанную дату. Автоматически ведётся проверка на наличие файлов. В дальнейшем плейлист необходимо принять в редакторе SE.

Для совместной работы SE с ротатором Powergold необходимо синхронизировать песенные базы. Синхронизация производится средствами SE. (см. описание «Обслуживание баз»).

3. Набор плейлиста на сутки по шаблону.
При нажатии этой кнопки происходит составление плейлиста по форматам часов, составленных в выбранном шаблоне, учитывая все защиты при подборе песен, и расставляются джинглы.

Если в процессе набора остается незаполненная какая-либо позиция (т.е. невозможно подобрать песню или джингл), то появляется окно с сообщением о месте (час-позиция) и причине отказа в постановки песни или джингла.

Такой плейлист невозможно принять без редактирования до тех пор, пока эти позиции не будут заполнены вручную (или корректировкой формата музыкального часа)
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4. Редактирование плейлиста.

После набора плейлиста желательно его просмотреть и по необходимости отредактировать. Ручное добавление песен производится «перетягиванием» песен из базы песен или из проводника в необходимую позицию. Удаление текущей песни из плейлиста выполняется с помощью клавиши Delete либо -.

Все песни, которые попали в данный плейлист, отображаются в базе песен жёлтым цветом
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При перемещении песни по пути схождения высветится предупреждение.

[image: image42.jpg]£ Crincok necen USMEHAIOLLIX CBOM KATErOpiY 10 NPABILAGM CXOXAEHNS

Vs areropint
[t Havmenopare

o





Вы можете отредактировать карточку файла и перенести в другую категорию или оставить в той, в которой она была.

Редактор имеет возможность прослушать миксы в набранном плейлисте.  Для настройки микширования песен зайдите в соответствующие настройки
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Одновременно можно настроить микс для 2х или 3х композиций.
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При настройке микса 2х песен и нажатии кнопки «Сохранить настройки» - у Вас откроются следующие 2 песни (Ваша вторая песня и следующая по списку). Если Вам не надо продолжать настройку – нажмите «Отмена».

Полезные функции при редактировании плейлиста.
В созданном плейлисте можно посмотреть статистику любой песни или джингла. Для этого кликните правой кнопкой по песне и выберите пункт История песни/джингла (или нажмите [image: image45.png]8 |



)
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 - отображает интро и аутро песен, которые возможно отредактировать при миксе 2 - песен
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Внижнем окне отобразится  история планирования затребованной песни.


Внимание!
Студия плейлисты не записывает. Если у Вас есть не заполненный до конца час и используется дежурный в случае, если час оказывается пустой, то плейлист часа будет очищен. 

Печать плейлиста.
После редактирования можно распечатать сформированный плейлист для утверждения его руководством или контролирования эфира.

Принятие плейлиста.
Это заключительная фаза составления плейлиста.

При принятии плейлиста есть возможность сохранить его, как дежурный, траурный или сохранить на вышеуказанную дату.

Принимаемый плейлист проверяется на заполнение позиций.  Выдаётся соответствующее предупреждение. В  плейлисте не допускается внутри часа пустых позиций, но допускается неполный час.
Создание рекламной сетки

Первым шагом к планированию рекламы, является составление сетки рекламных блоков. Эта операция обычно делается единожды. Советуем внимательно подойти к созданию сетки, так как исправления делать гораздо сложнее.

Для этого необходимо в окне «Рекламная сетка» вызвать «мастера создания рекламной сетки» нажав на кнопку «Добавить блоки»
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Рекламная сетка. Создаётся пошагово на каждую рекламную минуту часа.

Например: У вас есть рекламные выходы в 15, и 45 минуты, круглосуточно. Создаём 15 минуту.

1.Указываем, с какого часа планируется первый и последний возможные выходы 15 мин. блока «0» и «23»

2.Указываем минуту блока «15»

3.Указываем ожидание 05:00 мин. Время, которое готовый блок будет ожидать (для своего запуска, после постановки в плейлист) конца песни при вещании или команды на запуск при ретрансляции. 
Данное время используется для того, чтоб дать возможность доиграть треку находящемуся в эфире.
4. Длина блока 05:00

· Для вещателей  информационная величина, которая при планировании только сообщает о заполнении блоков.

· Для ретранслятора – информационная и регламентная величина, под которую подгоняется блок добивками.

· Для головных станций, размер блока – это отведенное регионам время для врезки местной рекламы

5.Предзагрузка – время предварительной подготовки рекламного блока. Т.е блок будет готов выйти в эфир и находится на первой позиции плейлиста, ожидая своей очереди (если было задано время ожидания)
6. Оповещать регионы о блоке – параметр для работы головной станции с использованием команд com-порта.
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Восстановить ретрансляцию – возвращает к ретрансляции после врезки своего рекламного блока

Контроль времени старта блока – подбирается наиболе подходящая добивка до окончания рекламного блока

Блок выходит независимо от наличия рекламы. Выбор этого параметра означает, что, если у вас нет назначений в рекламном блоке, то блок выйдет независимо, и будет состоять только из рекламных джинглов (влёта и вылета). Если у Вас к рекламному блоку прикреплен минилист, то выйдет минилист без рекламы. 
Вы можете изменить последовательность выхода рекламы в блоке. Нажмите на последовательность и измените очередность
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Т.е., если у Вас в эфир должен выйти коммерческий ролик и анонсный, то последовательность их выхода зависит от того, какая очередность стоит в данное время. Если Вы назначили такую последовательность: Политический -> Анонсный -> Коммерческий -> Другое, то сначала выйдет анонсный ролик, а затем коммерческий.

Группы влетов и вылетов созданы для того, чтобы разграничить «чистые» влеты и вылеты и влеты и вылеты с меткой для региональных станций (DTMF) 

Перед и после рекламного блока можно поставить минилист, из созданных раннее Вами минилистов, прикрепленных к рекламе. Если Ваш рекламный блок не позволяет по времени разместить в себе минилист, то нажмите – Убрать при переполнении, если переполнения не будет – минилист выйдет, независимо от заданной настройки.
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Добивка рекламного блока – для заполнения остаточного времени длинны блока после набора рекламных роликов. Параметр имеет пять позиций разных направлений.

Случайная из базы песен – для добивки автоматически подбирается подходящая по времени песня из базы песен. Рекомендуется назначать ретрансляторам сети, которых передают данные по Com-порту.

Случайная из категории – для добивки автоматически подбирается подходящая по времени песня из категории песен, например – архив, хиты и пр. Необходимо указать категорию из музыкальной базы для подбора добивок. Рекомендуется назначать ретрансляторам сети, которых передают данные по Com -порту.

Строгая песня из базы – для добивки выбирается один файл, время не подбирается.

Случайная добивка – подбор добивок по времени из «базы добивок ». Рекомендуется использовать ретрансляторам, определяющим начало рекламы по образцам. Случайная добивка заполняя оставшееся время после рекламных роликов до установленного размера блока.

Добивка из категории – для добивки выбирается песня из созданной категории для добивок.

7. Дополнительные параметры. «Шаг 3» и «Шаг 4» выбираются согласно формата радиостанции.

Создаем блоки
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Перед Вами созданная сетка рекламы, со всеми минутами выходов рекламы. Выберите день, которому необходимо назначить все рекламные блоки. 

При необходимости возможно добавление дополнительного блока или удаление ненужного, а так же выбор отбивки блока.
Свойства выделенного блока

Время выхода блока – отображает время выхода, Вы можете сдвинуть этот блок, т.е изменить время его выхода

Размер блока – время, которое выделяется для рекламы. Используя добивки – после рекламы подбираются ролики, наиболее подходящие по времени после рекламы.

Предзагрузка -  за указанное количество минут ролик будет подготовлен и будет стоять в плейлисте, ожидая своего выхода. 

Ожидание блока – блок становится на первую позицию плейлиста и ожидает окончания песни, если по истечению времени ожидания песня не закончилась – идет прерывание и выходит рекламный блок

Например: блок должен выйти в 13.15, предзагрузка составляет 3 минуты, ожидание 3 минуты. В 13.12 блок встанет на первую позицию, если через 3 минуты проигрываемая песня не закончилась – она прерывается и выходит рекламный блок.

Резерв добивки – время, которое выделяется под добивку

Восстановить ретрансляцию – запретить выход блока без возврата на ретрансляцию

Контроль времени старта блока – подбирать добивку в зависимости от времени старта блока

Удалять при не распознавании – если влет не обнаружен, то блок пропускается. К использованию не рекомендуется

Оповещать регионы о блоке – сигнал передается по COM порту о начале, конце рекламного блока
Блок выходит обязательно – блок выходит независимо от наличия рекламы. В блок без роликов может автоматически подставляться файл - пустышка.
Если этот параметр не указан и в блоке нет ни одного ролика, то блок снимается с эфира.

Шаблон образцов распознавания -  применяется на региональных станциях в случае, когда головная станция имеет несколько «влетов» для разных событий и невозможно отследить их выход одновременно. Например, для запуска не только рекламы, но и блока погоды, новостей. Шаблоны распознавания могут назначаться на час или на отдельные минилисты. При указании шаблона Студия будет выполнять распознавание только тех влетов и вылетов, которые указанны в этом шаблоне.
Минилист перед блоком указывает на группу записей, которые будут выпускаться перед роликами. Используются только рекламные минилисты. При назначении минилиста перед блоком, появляется опция «убрать». Активация этой опции позволит программе автоматически отменять минилист, если рекламный блок переполнен и превышает время блока.
Минилист после блока указывает на группу записей, которые будут выпускаться после роликов. Используются только рекламные минилисты. При назначении минилиста после блока, появляется опция «убрать». Активация этой опции позволит программе автоматически отменять минилист, если рекламный блок переполнен и превышает время блока.
Влеты, вылеты, добивки и пустышки

Влет в блок - отбивка на начало блока. Обычно это джингл, который предупреждает, что началась реклама. Устанавливается в начале рекламного блока автоматически.

Вылет из блока - отбивка на окончание блока. Это джингл который предупреждает , что закончилась реклама. Устанавливается в конце рекламного блока автоматически. Возможно, указать определенную отбивку, случайную или не указывать вообще («отсутствует»).

Влёты и вылеты ротируются  автоматически, подставляясь в рекламный блок. Для этого джинглы влётов и вылетов необходимо разместить в каталог C:\Sound Empire\Beats  или указать в настройках каталог их размещения. Чтобы программа их находила, их нужно занести в базу. Каждый тип джингла имеет свою ячейку. Только занесённые в базу файлы будут ротироваться и видны для назначения.

Пустышка – файл, который автоматически прикрепляется к пустому рекламному блоку. Может находится внутри блока или вне его. Опция пустышек активна только при включении параметра «блок выходит обязательно». Обычно используется , как собственный рекламный ролик радиостанции.

Кнопка «влеты, вылеты, добивки и пустышки» предназначена для составления и редактирования баз влетов, вылетов и добивок, пустышек.

Для каждого однотипного вида файлов можно создать свои подгруппы. Это придаст гибкость в настройках рекламной сетки.

Например. Создание нескольких групп «влётов» позволит вам использовать для разных рекламных блоков разные группы влётов. Выборка файлов из назначенной группы происходит случайным образом.
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Создайте группу и внесите в нее ролики, которые хотите использовать для влета, вылета, добивки и пустышки.

Для каждого однотипного вида файлов можно создать свои подгруппы. Это придаст гибкость в настройках рекламной сетки.

Например. Создание нескольких групп «влётов» позволит вам использовать для разных рекламных блоков разные группы влётов. Выборка файлов из назначенной группы происходит случайным образом. 

Алгоритм поведения добивок при распознавании образцов в рекламных блоках и минилистах заключается в следующем. При постановке рекламного блока или минилиста студия подбирает добивку указанного типа. Добивка подбирается так, чтобы перекрыть указанную величину «время блока» с учётом содержимого этого блока. После запуска блока по команде (влёта) головной станции, детектор студии переходит в режим распознавания команды вылета. 

Далее рассмотрим два варианта.

Если блок на головной станции закончился раньше вашего. Вылет распознан на основном содержании вашего блока. Студия продолжает играть. Добивка снимается. Сразу по окончании вашего блока осуществляется переход на ретрансляцию.

Если блок на головной станции закончился позже вашего. Команда вылета распознана на добивке вашего блока. Студия после проигрывания основного содержания блока начинает проигрывание добивки. При распознавании детектором команды вылета, происходит прерывание добивки, переход на ретрансляцию. 

Так же Вы можете назначить жесткие добивки, назначив в сетку ролики, которые хотели бы использовать.

Вы можете отредактировать блоки. Для этого выделите необходимый блок и из правой колонки присвойте новые значения. В Вашем распоряжении есть время выхода, минилисты, отбивки, последовательность выхода.

Окно «Клиенты и ролики» 
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Характеристики рекламных роликов:
Наименование – уникальное обозначение ролика в базе.

Файл – относительный путь к файлу ролика.
Тип – Коммерческий, Анонсный, Политический, Другое

Что рекламирует – группа товаров или услуг, которые рекламирует ролик. Для создания новой группы введите свое название в это поле. Если товар принадлежит уже созданной группе, тогда просто выберите нужную группу из списка. В дальнейшем при планировании блоков ролики, с одноимёнными группами, попавшие в один блок на рядом стоящие вызовут предупреждение о конфликте.

Позиция в блоке – предпочтительная позиция размещения ролика в блоке. Существуют следующие позиции: первый, второй, третий, последний или любой. На каждую позицию в тарифной сетке можно задать свою наценку.  Наценки будут учитываться при расчете стоимости заказа. Ролики с позицией «любой», занявшие приоритетные места наценке не подлежат.

Расчетное время. Для корректировки расчетов с клиентом можно изменить параметр времени, который будет считаться при всех расчетах и отчетах. Этот параметр на физическую длину ролика не влияет

После всех проигрываний ролик

А) оставить – ролик останется в базе

Б) удалить из списка роликов – запись о ролике будет удалена из базы роликов

В) удалить из списка и с диска – будет удалена и запись, и файл ролика.

Сначала разместите файл ролика в папку, адрес которой указан у вас в настройках офиса (по умолчанию это C:\Sound Empire\Advertising) и студии, даже если это разные компьютеры, папка должна быть одна и та же, и находиться только на одном эфирном компьютере и быть доступна по сети через присоединенный диск.

Клиент – лицо, размещающее рекламу. Каждому клиенту может принадлежать один или множество рекламных роликов. Клиент имеет личную учётную карточку. Обычно для одного клиента в программе заводится одна запись. Если клиент повторяет или размещает новую рекламную компанию, то на него оформляется новый заказ. Заказ – оформление и размещение одной рекламной компании одного клиента.

Создаём клиента.
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Заполняем карточку клиента (первая графа - обязательная, остальные - по необходимости) Жмём на кнопку «Сохранить» В дальнейшем личная карточка может пригодиться для сбора информации о клиентах которые ранее размещали рекламу. Рекомендуется по возможности заполнять.
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В окне «клиент» появляется созданный вами клиент
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Выделяем его и добавляем ему все его ролики (добавлять можно все, а использовать только необходимые)

Появляется окно «Редактирование базы рекламных роликов». В этом окне мы находим и выделяем ролик клиента и жмём кнопку «Добавить».

В следующем окне нам предлагается переименовать ролик в базе для удобного отображения его в отчетах (можно и не переименовывать).

Отмечаем настройки звучания ролика (в большинстве случаев ролик уже отредактирован звукорежиссером) поэтому рекомендуем принять умолчание, просто нажав «Сохранить настройки»
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После настроек рекламного ролика  Вы вернетесь в окно редактирования базы роликов и при этом в левом окне появится занесенный Вами ролик, а в правом он исчезнет.
Напрямую ролик удалить нельзя. Для начала его следует занести в архив, а оттуда уже возможно удаление. Будьте внимательны и не удалите ролик вообще из Базы Данных.
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В правой части окна можно редактировать свойства ролика, например – «подогнать» время для расчетов, или полностью подменить файл ролика, не изменяя его назначений.

Сразу после занесения роликов в базу они попадают в окно активных роликов этого клиента и в дальнейшем могут использоваться в составлении медиаплана. Ролики, которые не используются, могут быть перемещены в архив вручную или автоматически после окончания рекламной кампании, а также по надобности могут быть востребованы из архива.
Кнопка «Просмотр назначений» визуально показывает назначения роликов этого клиента. Все назначения показываются в таблице. Удобно применять если назначений мало и они разбросаны на относительно большой промежуток времени.

Найти ролик – поможет вам быстро по названию ролика найти клиента.

Примечание: Ролики можно перетаскивать мышью от одного клиента другому, сохраняя все его назначения, но все назначения ролика будут в этом случае объединены в новый заказ, т.к. старые заказы принадлежат клиенту, от которого ролик «уходит». Применяется в редких случаях, если ролик ошибочно был назначен другому клиенту.

Что рекламирует – параметр отвечает за возникновение возможного конфликта при планировании заказов у разных клиентов, рекламирующих один и тот же продукт. Не рекомендуется делать много похожих тем.
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После занесения клиентов и их роликов выбираем нужного нам клиента и нажимаем «Новый заказ» Вам будет предложено присвоить номер заказу. Если не согласны, Вы можете его изменить. Два заказа с одним номером не допускаются. Новый заказ необходимо создавать каждому новому клиенту, вновь поступившему ролику, или продлению кампании старого клиента (во всех случаях, когда реклама ещё не оплачена или на неё необходимо сделать финансовый расчёт и выписать счёт).

Окно планирования заказа

В окне медиаплана можно планировать и редактировать назначения выходов рекламных роликов как одного клиента, так и всех остальных рекламных назначений, легко переходя от клиента к клиенту.
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Рассмотрим подробнее.

Выбранный ролик назначается (снимается) двойным кликом левой кнопки мыши на указанном блоке сетки медиаплана. При этом в середине нижней части окна медиаплана видно, какими роликами заполнен этот блок, их порядок выхода и насколько заполнен блок. Если же необходимо освободить место в блоке за счёт другого клиента, можно перейти к редактированию его заказа, кликнув на его ролик в этом окошке, затем вернуться и продолжить заполнение. Для быстрого заполнения назначений можно воспользоваться любым из вариантов предложенным в правом нижнем углу окна.

· В выделенном. Данный вариант устанавливает и снимает назначения только в указанном курсором месте.

· В каждый. Позволяет ставить и снимать назначения, в промежутках, через установленное количество дней. Назначения присваиваются в развёрнутой части медиаплана начиная с указанного дня.

Назначенные позиции окрашиваются в желтый цвет и отображают цифру. Так как медиаплан может принимать разный вид (на ваш выбор), соответственно и эта цифра принимает различный смысл. Справа в окне медиаплана всегда есть строка, сообщающая её значение.

Перемещать при конфликте - функция помогает следить за разрешением конфликта между роликами разных клиентов, но одинаковых по свойству "что рекламирует". Например, если в блок назначается ролик, рекламирующий автосервис то он не должен соседствовать с аналогичным роликом другого клиента рекламирующего такие же услуги. Эта функция попробует автоматически расположить назначаемый в блоке на место которое не вызывает конфликта. При этом функция может перемещать другие ролики в блоке не привязанные к позиции. Если конфликт не возможно решить автоматически, ролик всё равно будет поставлен с предупреждением. Кликая правой кнопкой мыши на предупреждение, можно перемешать в блоке ролики не относящиеся к приоритетным. Это даст возможность выбрать наиболее приемлемое решение в создавшемся конфликте.
Ставить в блоке случайным. Эта функция помогает назначить ролик в блок на любое свободное место, свободное от приоритетных роликов.
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Формирование видов медиаплана состоит из трёх ячеек.

· В верхней выбирается показатель того, что должны отображать цифры в заполненных блоках. 

· В средней ячейке выбирается принципы формирования медиоплана.

· В нижней ячейке устанавливается режим подсветки состояния блоков. Режимы: 

· Заполненность блоков - цветовая полоска указывает на наличие свободного места в блоке. Зелёная - есть место. Оранжевая - предупреждение. Красная - места мало или блок заполнен. 

· Занятость позиции - цветом отображаются ячейки, в которых уже расположены ролики с приоритетной позицией. Эти ролики могут вызвать конфликт с назначаемым роликом. 

· Что рекламирует - цветом отображаются ячейки, в которых расположены ролики, других клиентов, с одноимённым свойством "что рекламирует". Эти ролики могут вызвать конфликт с назначаемым роликом. 

Все назначения производятся только на указанный в медиаплане промежуток времени
Выбор промежутка времени в заказе.
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Если рекламная компания, редактируемого клиента, больше открытой по умолчанию сетки (30 календарных дней) или не совпадает по времени. Необходимо установить другие начальную и конечную даты 

Не нужно создавать большие промежутки времени, если у вас слабый компьютер, так как, это может сильно замедлить вашу работу

Выделив ролик, мы производим назначения двойным кликом мыши в сетке медиаплана. 

Отмена назначения производится также двойным кликом мыши. Сохранение назначений производится автоматически. 

Для быстроты и комфорта работы существуют фильтры часов суток и цветов (минуты часа). Так как вся сетка не всегда помещается в окне медиаплана, что создаёт неудобства в планировании. Есть возможность, включив фильтры часов или минут часа (по цветам) оставить видимым только необходимый диапазон суток. 

Вызывается фильтр нажатием на кнопку [image: image68.png]


. По умолчанию в фильтре активны все позиции. Чтобы включить фильтр, необходимо отключить ненужные позиции и нажать на кнопку «ОК». По завершению назначений, при закрытии окна, необходимо принять заказ к эфиру или отложить его исполнение до оплаты. 
Если вы отложили его исполнение, то в дальнейшем принять этот заказ можно в окне «Редактора заказов»
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Нажав эту кнопку – Вы можете просмотреть формирование рекламных блоков и их заполненность.
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Нажмите «Сформировать» и выберите файл, куда вывести данные
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Менеджер текстовых объявлений

Менеджер текстовых объявлений предназначен для учета и формирования текстовых документов. С помощью текстового планировщика можно легко собирать объявления в группы и назначать дату и время для прочтения в окне «Студии».

Редактор объявлений.

Менеджер текстовых объявлений позволяет создавать, редактировать, сохранять тексты в указанном для него в настройках каталоге. Подкаталоги же создаются свойствами системы. Редактор работает только с файлами форматов ТХТ и RTF
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Создайте документ и задайте ему имя.
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В правое окно впишите или скопируйте нужный вам текст и сохраните его. Также сохранённые ранее тексты, или созданные в другом редакторе могут быть открыты для редакции.

Все сохраненные тексты будут доступны для чтения в «Студии» в окне «Тексты» в закладе «Все объявления».

Сохранение текстов без назначения времени удобно для одноразовых прочтений, например новости, погода.

Назначение текстовых объявлений на время позволяет группировать, подобно рекламному менеджеру, тексты в блоки. Такие блоки удобно использовать для группирования частых объявлений. Это позволит контролировать количество повторов того или иного объявления.

Создание сетки времён.

Эфирная сетка объявлений состоит из отдельно созданных времён суток. Чтобы создать нужную временную позицию, необходимо указать время и нажать кнопку добавить.
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Каждому временной позиции можно назначить цвет. Присвоение цвета - (двойной клик на созданном времени) позволит группировать однотипные назначения. При этом цвет групп должен строго соблюдаться. Рекомендуется использовать стандартные цвета.

Например, все коммерческие объявления в один цвет, а некоммерческие в другой. Если созданных временных позиций достаточно много, для более компактного отображения медиаплана можно воспользоваться фильтром.

По умолчанию сетка назначений формируется на 30 календарных дней. Если назначений требуется поставить больше или сдвинуть на более поздний срок можно переместить, расширить сетку с помощью календарной панели. Для этого необходимо установить начальную и конечную даты отображения.

Внимание!
Не нужно создавать большие промежутки времени (не более 3х месяцев), если у вас слабый компьютер, так как, это может сильно замедлить вашу работу


Создав сетку времен суток, приступаем к расстановке назначений.

Справа в проводнике выбираем каталог, а ниже нужное объявление и двойным кликом отмечаем назначения в позиции сетки. Отмена назначений происходит аналогично постановке.

Для быстрого заполнения назначений можно воспользоваться любым из вариантов предложенным в правом нижнем углу окна.

· Только в выделенном

· По дням недели (в тот же день недели, в то же время)

· Ежедневно

· Через день (для расстановки по четным или нечетным дням)

Назначенные позиции окрашиваются в желтый цвет.

Для быстроты и комфорта работы существуют фильтры часов суток и цветов (минуты часа). Так как вся сетка не всегда помещается в окне медиаплана, есть возможность, включив фильтры часов или минут часа оставить видимым только необходимый диапазон суток.
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Вызывается фильтр нажатием на кнопку

Назначать на одно время можно несколько объявлений. Чтобы получить информацию о назначениях в секторе сетки, достаточно его выделить одним кликом мыши. Все назначенные на это время объявления будут показаны в нижней части окна. Выделив из этого списка объявление - рядом увидите его краткое содержание.

Все назначенные на время тексты будут показаны в студии в виде блоков и доступны для чтения согласно установленной очерёдности.

Подложки, эффекты

Для музыкального оформления любой радиостанции используются джинглы, подложки и эффекты.

Подложка - музыкальный файл (обычно инструментальная композиция) звучащий в эфире в качестве фона при разговорной программе или диктовке текста. Например, для программы новостей или для ведения программы заказов.

Эффекты - короткие музыкальные файлы. Используются для оформления эфира. Могут звучать, как в очередности плейлиста, так и поверх играющей песни. Удобно использовать для имитации шумовых эффектов.

Работа с редакторами подложек эффектов аналогична выше описанному редактору джинглов. Различия состоят в том, что подложки, назначенные на час, отображаются в Студии согласно загруженного часа и не используются ротатором. Таким назначением можно ограничить в студии число используемых подложек. Это позволит вам быстро находить необходимую музыкальную тему.

Эффекты на часы не назначаются. После занесения в базу они становятся доступны к назначению на кнопки непосредственно в студийной части (см. описание Студии) в закладке «Эффекты»

Редактор миниплейлистов

Миниплейлистом называется последовательность нескольких записей (файлов), команд, объединенных в один условно непрерывный блок.

Миниплейлисты предназначены для воспроизведения в эфир звуковых файлов в разрыве основного плейлиста. По завершению проигрывания минилиста студийный плеер возвращается к основному плейлисту. Файлы внутри минилиста микшируются согласно установленным на них параметрам, а также подчиняются кнопке мягкого пуска. Микширование файлов в середине минилиста удобно при использовании сложных подложек для начитки новостей, погоды и т.д. Минилисты могут запускаться вручную, по времени, или по команде детектора (распознавание метки)

Например, минилист новостей может состоять: Файл входа, файл основной подложки, файл перехода на новости спорта, файл спортивной подложки, файл перехода к погоде и подложка на погоду, файл завершения новостей.
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Для создания или редактирования минилиста необходимо перейти в редактор миниплейлиста и нажать кнопку «создать». Отредактировать созданный минилист так же можно нажав кнопку «Свойства».
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Задайте минилисту имя, категорию, тип и продолжительность.
Продолжительность используется для добивки блока.
Добивки блока:
Случайная песня из базы – после выхода минилиста в эфир выйдет любая песня, занесенная в базу

Случайная из категории – выбирается категория, из которой выберется песня для добивки. 
Например, выбираем категорию – Old wave, песни, занесенные в эту категорию будут рассматриваться для добивок блока.
Строгая песня из базы – в эфир после блока выйдет указанная песня

Случайная добивка – используется добивка из категории добивок

Добивка из категории – выбирается категория, которая содержит необходимые добивки для данного минилиста.

Продолжительность блока – приблизительное время блока. Если минилист равен приблизительному времени, то добивка ставиться не будет. Если минилист меньше указанного времени, то подбирается добивка наиболее подходящая по времени для продолжительности блока. 

В одной категории может находиться несколько минилистов, но принцип размещения их в музыкальном часе остается прежним. 
Будьте внимательны с датой активности минилистов. Вы можете ее укоротить или продлить. 
Так же Вы можете позволить минилисту выходить в дни «траура», если это не противоречит законам Вашей страны.
Выберите Шаблон распознавания. Для этого создайте собственный шаблон, с теми влетами  и вылетами, которые Вы используете (или использует головная станция), либо примените шаблон для часа.

Все миниплейлисты (минилисты) разбиты на 6 типов. Каждая из этих групп имеет свои характеристики выпуска в эфир.

1. Еженедельные, выходят независимо от типа вещания - такие минилисты выйдут обязательно, невзирая на то, в каком состоянии сейчас находится эфир. Рекомендуется использовать на радиостанциях с собственным эфиром. Это могут быть ежедневные (еженедельные) программы в записи. Для обновления такой программы достаточно подменить в каталоге на диске файл старой программы на новый, сохранив его имя. Если полностью удалить (переименовать) файл назначения будут пропускаться. После выхода минилиста студия вернётся в предыдущее состояние.

2. Еженедельные, при ретрансляции пропускаются - если на момент выпуска минилиста эфир находится в состоянии ретрансляции, то минилист не выйдет. Но если идет час заказов (собственное вещание) или эфир находится в состоянии «эмуляция», т.е. сигнал с головной станции не поступает (распознано Детектором тишины), то минилист выходит. (Применяется, например, как отбивка нового часа).

3. Ручные минилисты отображаются в Студии и их нужно ставить в эфир вручную. Спектр применения довольно широк, от объявлений, до новостей. Ручные минилисты не имеют параметра выхода по времени. Удобно использовать при собственном вещании, как наборы из подложек. Заполните эту категории теми роликами, которые Вы бы хотели запускать собственноручно. Такие минилисты не обязательны к выходу и будут доступны для выпуска в Студии до окончания его даты. 

4.  Листы промо, заставок и авторских программ предназначены для событий, которые происходят всего несколько раз и нерегулярно (поздравления, объявления, анонсы) назначаются на точное время и точную дату, так же могут запускаться по команде детектора.

5. Листы, присоединенные к рекламным блокам -  не имеют назначения в планировщике. Видны в рекламной сетке и  назначаются в свойствах рекламных блоков. Этот минилист привязывается к рекламному блоку и действителен до отмены назначения.

6. Лайнеровый регулярный (еженедельный) – Регулярными минилистами называются такие листы, которые имеют еженедельную (ежедневную) повторяемость. Работает по недельному размещению. Будьте внимательны задавая данный тип минилиста, т.к лайнеровый минилист не ожидает окончания трека и выходит в эфир поверх него. Данный тип минилиста лучше использовать для сообщения времени без прерывания треков.
Создаваемому минилисту нужно указать его параметры.

Оповещать регионы о блоке – этот параметр используется головными станциями, если в этом есть необходимость. Например, для перехвата регионами выпуска региональных новостей. При этом необходимо регламентировать длину минилиста и указать добивку. Оповещение происходит по командам COM - порта.

Для автоматической врезки минилиста в ретрансляционный сигнал необходимо указать, ему шаблон распознавания. При выборе шаблонов будут доступны к назначению только заранее составленные в детекторе шаблоны.

Если при перекрытии минилистом ретрансляционного сигнала у вас регламентировано время. То можно воспользоваться опцией добивок. При этом необходимо указать вид добивки и общее время перекрытия. Минилист + Добивка. Для локального собственного вещания эти параметры можно пропустить.

После создания минилист появится в списке минилистов. Выделив его, можно добавлять (удалять) отбивки, ролики, команды. Минилист может состоять из информационных роликов, джинглов, подложек, добивок, рекламных роликов и команд перехода в любых сочетаниях
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При достаточно частом добавлении новых инфо-роликов. Возникает потребность добавлять несколько штук, применяя одинаковые параметры.

Варианты добавления:
- по одному, размечая каждый ролик по отдельности
- «пакетно» (группой роликов)
Рассмотрим «пакетное» добавление
1. В закладке «Редактор минилистов»  -> «Содержимое минилиста и расписания»
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2. В новом окне, в центральной колонке находим кнопку «База» [image: image82.jpg]5 Basa





3. Если инфоролик впервые вносится в базу под новым названием, используем следующий алгоритм:
- в правой колоке выбираем инфоролик (для выделения нескольких треков используется стандартная комбинация SHIFT)
- в левой колонке, по клавише «+» (плюс). Вводим название группы.

Внимание! Если Вы используете выведение тегов !SE!SongTitle - !SE!SongArtist для интернет-радио, внимательно забивайте название новой группы. В новых версиях SE, тег !SE!SongArtist подхватывается из названия категории.

- после создания группы, нажимаем кнопку «принять»

4. В левой колонке создается новая группа. Входим в нее и в центральной отображаются добавленные ролики.

*Для последующих добавлений новых роликов в раннее созданную группу, необходимо вначале выбирать группу и только потом добавлять инфоролики.

5. Следующим шагом необходимо сделать разметку роликов по фейдам

Для редактирования нескольких роликов можно открывать каждый ролик по отдельности и расставлять фейды вручную, но если это программа с расписанием на каждый день в течении месяца (30 шт), то как обработать сразу все инфоролики?
6. Находясь в группе программы, в средней колонке выделяем с помощью клавиши SHIFT все инфоролики в группе. Далее жмем «Редактировать», которая при групповом выборе файлов вызывает «Шаблон фейдов».
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7. Открывается окно «Шаблон фейдов». 
- «Добавить новый»: добавление нового шаблона.

- «Сохранить шаблон»: после добавления нового шаблона и настройки, необходимо сохранять шаблон.

- «Удалить шаблон»: удаление выделенного шаблона.

- «Автомикс включен/выключен»: применяется к кнопке автомикса в карточке файла.

Создаем шаблон, сохраняем его и применяем его к группе файлов.
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Внимание! 
Выпуски роликов СМИ относятся к информационным роликам и их необходимо вносить в разделе минилистов в «инфо». Минилист создается с выходом по времени и с разрешением выпуска во время Траура (если это не противоречит закону о СМИ в Вашей стране). Если не критично соблюдать точное время выпуска, то давать ожидание минилисту 5 минут, чтобы если играет в это время песня или джингл – то информация о СМИ давала Студии корректно доиграть воспроизводимый файл.

Медиаплан миниплейлиста
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Для еженедельных и анонсных минилистов необходимо создать медиаплан с назначениями их выходов.

Медиаплан минилистов не делится на заказы и имеет вид единой эфирной сетки с назначенными событиями. Не допустимо назначение нескольких минилистов на одно время в один день.. Если есть такая необходимость, то такие минилисты нужно объединить в один.
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Добавление времени производится в окне
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Присвоение цвета времени (двойной клик на созданном времени) позволит группировать однотипные назначения с помощью фильтра. При этом цвет групп должен строго соблюдаться. Рекомендуется использовать стандартные цвета из набора.

Ожидание указывает на максимальное время ожидания окончания песни или влета головной станции. Если при вещании за указанное время песня не заканчивается, то минилист прерывает песню. Если за указанное время ожидания не прозвучит команда влета на головной станции, то ретранслируемый сигнал прерывается и производится запуск минилиста

Указание 0:00 указывает на выпуск минилиста без ожидания

Для корректировки времени ожидания выделите ячейку, внесите новое время ожидания и нажмите кнопку [image: image88.png]



По умолчанию сетка назначений формируется на 30 календарных дней. Если назначений требуется поставить больше или сдвинуть на более поздний срок можно переместить, расширить сетку с помощью панели

В одну позицию может стать только один минилист.

Вы можете создать специальный минилист, который можно поставить на начало часа. Для этого после создания вернитесь в редактор музыкальных часов и выберите его. 
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Для такого минилиста не надо будет создавать сетку времени, что облегчит планирование музыкального часа.
Массовая расстановка
Если в содержимом минилиста и расписании Вы используете группу роликов или просто ролик, у которых есть не постоянные выходы, то для удобства размещения была создана «Массовая расстановка». 
Для этого зайдите в Содержимое минилиста и выберите категорию, для которой необходимо создать расписание. 
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Далее перейдите в «Групповое заполнение»
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Перед Вами появится «Планирование массовой расстановки». 
По умолчанию для расстановки задействованы все файлы, находящиеся в группе, выбранной для расписания. Если Вам необходимы лишь несколько роликов из этой группы, то снимите галочки с лишних файлов, в сетке будут размещены лишь необходимые ролики. 
Дата позволяет сделать планирование на будущие даты, по умолчанию планируется на месяц. 
В каждый № день – если значение единица, то в каждый, например, понедельник будет ставиться ролик, если двойка – то в каждый второй понедельник назначится трек и т.д.
Планирование позволяет выбрать вручную дни, на которые надо назначить расписание. 
Цвета – если Вы используете для часов определенные цвета и цвет на многих временах повторяется, то для экономии времени Вы можете сразу снять время по цвету, чтоб на это время ролики не планировались.
Время – назначается время планирования роликов
В каждый № - используется для того, чтоб участвовали все временные блоки, но треки ставились не в каждый блок. При значении 1 -  ставится в каждый, при значении 2 – треки запланируются через один, т.е на сегодня будет запланирован выход в 12.30, 14.30, 16.30, 18.30, а на завтра – 13.30, 15.30 и т.д.


Управление назначениями

Создание новых блоков

Только если блок уже есть (требует расписания) – блоки назначены на время и в них надо расставить ролики

Создавать блоки и назначать из ротации – установление выхода блока с расстановкой расписания.

Существует выбор управлением расстановки роликов других минилистов с такой же группой роликов, а так же замены раннее назначенного расписания. 

После того, как выбраны параметры для расстановки нажмите «Показать размещение».
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После этого Вы можете принять автоматическое размещение или отменить и вернуться в предыдущие настройки для редактирования параметров. Приняв – у Вас создастся групповое размещения и ролики будут выходить строго по расписанию.

Управление детектором рекламных блоков
Программа Sound Empire Studio имеет возможность распознавать и запускать рекламные блоки и минилисты по части музыкального фрагмента, отбивке. При условии, что этот музыкальный фрагмент (образец) будет в дальнейшем звучать в эфире без изменений. Ниже дается последовательность, как настроить Студию на автоматическое распознавание начала рекламы.

Запись музыкального фрагмента. Изготовление образца
Записывать образец необходимо непосредственно Студией. Для этого в Студии существует специальная кнопка записи образца в панели Ретрансляции. После окончания записи будет задан вопрос об имени файла образца. Рекомендуется сделать несколько записей, нужного фрагмента. После из записанных фрагментов необходимо изготовить образцы и провести обработку.

Важно!
В связи с тем, что каждая карта звучит по-своему, записывать звук обязательно (!!!) на эфирной машине, с реального эфира, на звуковой карте, которая в дальнейшем предназначена для работы в студии. Не рекомендуется использовать какие либо приборы обработки на звуковом тракте детектора. При замене на Студийном компьютере звуковой карты, образцы необходимо перезаписать.

Обработка образца


Обработка образца процесс очень ответственный. Неправильные действия приведут к некачественному распознаванию. Обработку образца можно провести в любом звуковом редакторе.

Например: Записан образец, содержащий влет или вылет из рекламного блока. Открываем его в Sound Forge .
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Учитывая, что на записанном фрагменте может быть в самом начале, наложен микс от предыдущей песни, мы отрезаем от начала влета 0.2 – 0.3 сек (см. рисунок). Желательно начинать влет с «громкой фазы» сигнала, а не с тишины. Здесь больше руководствуясь синусоидой на рисунке, а не звуком, делаем корректировку отрезая на верхней точке. Затем рисунок увеличиваем и снова корректируем начало на верхушку. Повторяем на больших увеличениях. Такие же пожелания к окончанию образца.

Образцы могут быть длиной до 10 секунд и не менее 1 секунды. Оптимальный размер 2-3 секунды.

Внимание!
Крайне не рекомендуется искажать образец любыми обработчиками (компрессорами), а так же сохранять и восстанавливать его в файлы сжатых форматов (MP3, WMA).

Вероятно, потребуется повторить эту процедуру 2-3 раза с одним и тем же образцом в случаях неуверенного распознавания. Рекомендуется изготовить несколько образцов из различных его записей.

В дальнейшем, назначаем однотипные образцы (под разными именами), и после нескольких часов работы можно проанализировать по отчётам детектора, какой образец распознавался. Его и оставляем, остальные снимаем с назначения.

Занесение образца в базу
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Для того чтобы Студия могла загрузить образец, его надо занести в базу образцов.

Выбираем тип образца – Влет, Вылет или Сведение и нажимаем «добавить».
[image: image95.jpg]Penaxruposanie ycramosox obpasua

Haumenosanue obpasua

[Bred
Pacnonoxenme obpasua Bpewn_58c
[Frtomavetway =

T~ Bramowars 06pasew ToAbKo ecau ecTb pexaama

Touocrs ————— 5%






Образцам типа Wave необходимо указывать точность распознавания. Оптимальная точность – 75%-80%.

Для образцов DSF (Detector Script File) этот параметр отсутствует.
Включение параметра «включать образец только на время рекламы» приводит к тому, что образец будет распознаваться только тогда, когда придет время рекламы или минилиста, и рекламный блок (минилист), встав в плейлист, будет ожидать влета с головной станции. В остальное время образец будет отключен.
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После занесения образцов в базу детектора образцы будут видны в соответствующих закладках «Влеты, Вылеты, Сведения».

Выбрав запись образца, назначаем его на час. Назначенные образцы отобразятся в центральной колонке. Допускается назначение на час не более 10 различных WAV образцов на каждый тип (Влёты, Вылеты, Сведение). Назначать на все часы, каждый тип образцов, необходимо отдельно. Назначенные на час образцы составляют часовой шаблон.
Также можно организовать шаблон образцов с назначением ему образцов влета и вылета.
Обычно шаблоны используются для отдельного распознавания начала погодных или новостных включений. В таком случае создаются соответствующие минилисты и им назначаются в качестве шаблона распознавания нужные шаблоны.
На время ожидания начала этих минилистов часовой шаблон будет отключен, а загружен указанный шаблон распознавания.

Образцы DSF- назначаются аналогично звуковым. Этот вид образца является программным скриптом, составляется и изменяется в текстовом редакторе. 

DSF образец назначается на час только один(!). Если вам нужно обеспечить одновременное распознавание по двум (и более) DTMF меткам, тогда коды этих меток записываются в один DSF скрипт. Возможна комбинация из WAV и DSF образца. Назначенные на час образцы составляют часовой шаблон.

Тип образца «сведение» предназначен для синхронного запуска часов на головной и региональной станции (т.н. сведение часов). Т.е. когда на головной станции звучит отбивка часа, на региональной станции также запускается новый музыкальный час. Назначенные на час образцы составляют часовой шаблон.

Шаблоном образцов называется перечень образцов влетов, вылетов и сведений, по которым будет производиться распознавание событий.

Часовой шаблон образцов - является основным шаблоном для целого ретрансляционного музыкального часа. Это значит, что если такой шаблон назначен на час, то на протяжении всего часа в детектор, будут загружены для распознавания, образцы из этого шаблона.

Если в течение часа требуется сменить шаблон для распознавания других образцов (например, выпуска новостей или погоды) используются «шаблоны образцов»

Шаблоны образцов назначаются непосредственно на рекламные блоки или минилисты с программами. Эти шаблоны действуют на протяжении времени события, к которому они относятся. Назначенный на событие шаблон образцов приостанавливает работу часового шаблона и загружает в детектор свои образцы. По окончании действия события (минилиста) детектор возвращается на часовой шаблон.

Для создания шаблона образцов надо выбрать образец и нажать «добавить шаблон». После корректного указания наименования шаблона будет создан новый шаблон и в него помещен указанный образец. Далее по аналогии с часовым шаблоном. Назначение шаблонов образцов производится непосредственно в редакторах событий, редакторе минилистов и рекламной сетке.

Особенности работы детектора при различных типах часа.
Детектор является частью Студии. Его работа заключается в том чтобы распознав команду осуществить переход состояния студии с ретрансляции на вещание или наоборот с вещания на ретрансляцию. Эти переходы программируются пользователем в зависимости от исполняемой задачи. Рассмотрим два варианта задачи
Составленный шаблон назначается на час типа ретрансляция. Во вовремя этого часа студия первыми загружает в детектор, из шаблона образцы влётов. При распознавании метки детектор переводит студию в режим вещания и загружает из шаблона образцы вылета. Детектор продолжает слушать входной сигнал в поиске метки. Дождавшись и определив команду вылета, студия переводится назад на ретрансляцию. В детектор загружается образцы влёта.
Составленный шаблон назначается на час типа вещание. При этом часе студия ведёт собственное вещание и детектор контролирует ретранслируемый сигнал. Для такого типа часа первым в детектор загружается из шаблона образцы вылета. При определении метки студия немедленно завершает вещание и переходит в режим ретрансляции. В детектор загружаются образцы влёта. Определив метку вылета, студия возвращается в режим вещания.

Если на час нет назначений шаблонов – детектор отключен.

Процессор отчетов
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Генератор отчётов предназначен для составления отчётности по выпускаемым в эфир файлам за прошедший период времени. Для этого программой ведётся учёт всех событий происшедших в эфире. Базу отчётов о вышедших в эфир файлах и событиях составляет студийная часть программы. В настройках студийной части в закладке «Администрирование»

Генератор отчётов расположен в офисной части программы. Если у вас Студия и Офис находятся на разных компьютерах, то для составления отчётов необходимо указать в офисных настройках путь к каталогу с файлом report.db на студийную машину.  При этом  исключить возможность запуска Студийной части на офисной машине,  чтобы исключить путаницы в отчётах. Так, как запуск второй Студии произведёт  дублирующие записи в одной базе.

Музыкальные отчёты

Все отчёты создаются в рамках указанного в настройке периода.
Примечание: не забывайте указать путь к файлу html.ini, который находится в папке установленной программы.
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Существуют следующие типы отчетов:

По одной песне - составляется отчет  о выходе выбранной из списка песни, в указанный промежуток времени. Показывает даты и времени выхода, категории  и просчёт интервала между ближайшими повторениями песни.
По исполнителю - составляется отчет о выходах в эфир всех песен выбранного в списке исполнителя за указанный промежуток времени. Показывает названия песен данного исполнителя, количество выходов. Сгруппировано и подробно.
По параметру подробно - составляется подробный отчёт о выходах одного отдельно выбранного параметра (категория, стиль, настроение, язык, пол) за указанный промежуток времени.
Сгруппированный -  составляется отчёт о количестве выходов выбранного параметра (категория, стиль, настроение, язык, пол) за указанный промежуток времени.
По базе песен – существует 3 типа отчета: Все песни, Только вышедшие и Не выходившие


Внимание! 
При составлении отчета может появиться ошибка – раздел BaseSongs не найден. Что делать? Найдите файл html.ini и отредактируйте его, внеся строчки в код:
[BaseSongs]

Report_Songs=Отчет по базе

Об использованных песнях – создается отдельный отчет для России и Украины согласно стандартам стран

Пример:
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Отчёты по рекламе.

Отчёт по рекламному блоку - При выборе этой опции предоставляется возможность  получить отчёт  о отдельно выбранном рекламном блоке.  Для этого необходимо  задать исследуемый промежуток времени (день, неделю, месяц).   Затем выделить рекламный блок, ориентируясь на дату и время его выхода и нажать кнопку «выполнить».

По ролику клиента – формируется отчёт по одному выбранному ролику. Следует не забывать, что отчет  составляется в рамках выбранного периода времени.

Показывается  дата, время выхода, номер заказа, в рамках которого он вышел, позиция в блоке и размерность.

По заказу клиента -  в отчёт  показываются все вышедшие в эфир ролики  в рамках выбранного  заказа. За указанный промежуток времени.

По всему клиенту -  отчёт о вышедших в эфир роликах выбранного клиента. Учитываются все ролики во всех принадлежащих этому клиенту заказах. В указанный промежуток времени.

По всем роликам – отчёт обо всех вышедших в эфир рекламных роликах  за указанный промежуток времени.

Общие отчёты.

Общий отчёт включает в себя последовательность всех событий обрабатываемых студийной частью. За указанный промежуток времени.
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Для уменьшения объема информации и удобства поиска данных, существуют фильтры. Не отмеченные меткой позиции  в отчёт не включаются.
Пример:
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Отчёты по  отбивкам.

Отчёты по отбивкам показывают  вышедшие в эфир файлы за указанный промежуток времени по одному выбранному параметру.
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Шаблоны отчётов
Все вышеперечисленные виды отчётов выполняются в формате HTML или формируются в программе Microsoft Excel .
Выбор типа вывода находится в настройках Офисной части. Там же и выбор пути к шаблонам.

Вы можете изменить шаблоны таким образом, чтобы в отчёте был Ваш логотип, обрамление, фон и пр.

Редактирование xlt-шаблонов выполняется программой Microsoft Excel, html - любым редактором.

Если вы одним офисом планируете несколько радиостанций, тогда вам необходимо иметь для каждой радиостанции свой комплект шаблонов. Разместите такой комплект в отдельный каталог и укажите к нему путь в настройках.

Работа с базами в сети
При организации работы программы в сети на 2-3 компьютерах рекомендуется использовать функцию импорт – экспорт. В этом случае каждый из компьютеров хранит полную копию баз, и имеет доступ к той части базы, которая разрешена ему для редактирования. Такой способ использования программы позволит вам ускорить работу в офисной части и сохранить backup баз на каждом из компьютеров.
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Для использования этой функции необходимо вверху окна указать путь к месту расположения баз на удаленном компьютере.

Например: 
На эфирном компьютере установлена программа и базы находятся на диске C:\Sound Empire. Диск эфирного компьютера присоединен к рекламной (к вашей) машине с буквой D: . Тогда вам необходимо указать путь D:\Sound Empire.

Импорт баз рекомендуется использовать перед началом редакции. При нажатии на кнопку «Импорт» происходит копирование всех активных баз с удаленной машины на вашу. Следует отметить, что каждая машина, выполняющая импорт получает полный набор баз, независимо от ограничений.

Кнопки экспорта - отправляют на вышеуказанный путь разрешенную (выбранную) часть базы. Т.о. Рекламный отдел отправит только ту часть, которая отвечает за рекламу и не коснётся баз музыкального планирования. Все внесённые изменения в офисной части вступят в силу только после экспортирования базы на эфирную машину.


Внимание!
Экспорт обязателен после каждой редакции базы.


Для раздельной работы студии и офиса, не связанных в одну локальную сеть, предусмотрена возможность упаковки всех активных баз в ZIP- архив.

После чего архив можно транспортировать на носителе или отправить через Интернет.

На принимаемой стороне его нужно распаковать в каталог с базами, заменив существующие библиотеки.

Архивирование и обслуживание баз

Архивирование
При активном использовании программы, увеличении базы данных замедляется работа программы. Это связано с тем, что все новые назначения  записываются в новые  текущие ячейки, а удаление старых назначений происходит автоматически, что приводит к рыхлости базы - она увеличивается в объеме и затрудняет работу программы. Чтоб это не происходило, рекомендуется регулярно проводить архивирование баз, не дожидаясь предупреждения программы.

Архивирование баз производится в офисной части программы. Для этого необходимо открыть предназначенный для этого модуль и выбрать закладку архивирование.
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По умолчанию для архивирования отмечены все позиции. Если вы уверены, что вам не нужно архивировать полностью все базы, то можете оставить только те, которые считаете нужными.

Нажмите на кнопку «Выполнить» и дождитесь завершения операции. После выполнения архивирования старые базы будут сохранены в том же каталоге баз для возможности отката.

При аварийной потере базы. Рекомендуется восстановление из backup.

Если у вас студийная и офисная часть расположены на разных компьютерах, то архивирование необходимо производить на офисном компьютере непосредственно перед отправкой базы на студийный.

Обслуживание

Довольно часто происходит так, что занесенные в базу файлы песен, джинглов, подложек и др. удаляются с жесткого диска, но записи о них в базе сохраняются. Программа оперирует только записями в базе и может назначать к выполнению отсутствующий  на диске файл.  Такая запись отсутствующего файла будет игнорироваться. Чтоб отследить и удалить с базы подобные записи необходимо проводить обслуживание баз.
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Для этого нужно отметить то, что вы собрались проверить, и нажать кнопку «Выполнить поверку баз данных».

При нахождении несоответствия предлагается удалить пустую запись из базы.
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Обновить информацию о базах в файлах.
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Довольно часто на практике возникают ситуации, когда необходимо изменить содержание файла, назначенного в минилисте, подменить рекламный ролик, не изменяя сетку его назначений. Все это происходит при помощи подмены физического файла непосредственно на диске. При этом запись в базе о размерности у подменённого файла остаётся неизменна. Такой эффект может дезинформировать ведущего музыкального эфира , что чревато последствиями. Особо возникают неприятности у ретрансляторов,  чья головная станция  сообщает размерность по COM – порту.
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Если на вашей станции используются такие методы подмены, вам необходимо проводить обновление информации о базах каждый раз. При первой проверке создаётся «фотография базы». В дальнейшем при каждой последующей происходит сверка реальных файлов с данными. Если необходимо изменяется запись в базе о подменённых файлах автоматически. О проведённых изменениях сообщается в выпадающем окне - списке.

Опция «Запускать автоматически» – производит проверку при открытии офиса. Если Вы часто используете подмену файлов, или подмена происходит другими сотрудниками без вашего ведома, то рекомендуем эту функцию держать включённой.

